	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN II/12 NĂM HỌC 2016 - 2017)

Từ ngày 12/12 đến ngày 17/12/2016





	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

12/12
	S
	-  Đón đoàn kiến tập chuyên đề “ Tạo hình’’ cấp Quận.
	-  Đón đoàn kiến tập chuyên đề “ Tạo hình’’ cấp Quận.
	- Giao nhận thực phẩm.

-  Đón đoàn kiến tập chuyên đề “ Tạo hình’’ cấp Quận.

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ đánh giá phân loại tổ chức cơ sở đảng và Đảng viên cuối năm nộp Đảng ủy.
	- Đón đoàn kiểm tra PCGD của Sở tại phường Việt Hưng
	- Tập hợp chứng từ thực phẩm
- Kiểm tra giờ ăn quà chiều khối NT.

	Ba

13/12
	S
	- Giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm cô Nguyễn Thanh Hà lớp D2

- Rà duyệt kế hoạch ứng dụng CNTT theo chỉ đạo của Quận.
	- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm cô Nguyễn Thanh Hà lớp D2
	- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm cô Nguyễn Thanh Hà lớp D2

	
	C
	- Kiểm tra tiến độ thực hiện của các khâu trong  mô hình trường học điện tử

	- Sang nộp đơn dự thi CNTT tại số 1 Hoàng Đạo Thúy
	- Dự tổ chức giờ ăn quà chiều và quy chế trả trẻ.

	Tư

14/12
	S
	- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm cô giáo Trần Thị Thúy lớp B6.
	- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm cô giáo Trần Thị Thúy lớp B6
	- Giao nhận thực phẩm.

- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm cô giáo Trần Thị Thúy lớp B6

	
	C
	- Duyệt chứng từ( Làm việc tại phòng)
	- Duyệt nội dung tổ chức Hội thi “ Bé với ATGT, BVMT, VSATTP”
	- Duyệt nội dung tổ chức Hội thi “ Bé với ATGT, BVMT, VSATTP”

	Năm

15/12
	S
	- Tổ chức cho GV kiến tập các tiết Hội giảng đạt kết quả cao.
	- Giao nhận thực phẩm.

- Tổ chức cho GV kiến tập các tiết Hội giảng đạt kết quả cao.
	- Tổ chức cho GV kiến tập các tiết Hội giảng và thực hiện QCCM đạt kết quả cao.

	
	C
	- Hoàn thiện các báo cáo nộp Phòng GD.

- Làm việc tại phòng.
	- Dự sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn.
	- Kiểm tra quy trình chia quà chiều của nhà bếp và thực hiện QCCM của các lớp.

	Sáu

16/12
	S
	- Tổ chức cho GV kiến tập các tiết và hoạt động Hội giảng đạt kết quả cao
	- Tổ chức cho GV kiến tập các tiết Hội giảng đạt kết quả cao.
	- Giao nhận thực phẩm.

- Tổ chức cho GV kiến tập các tiết Hội giảng và thực hiện QCCM đạt kết quả cao.

	
	C
	- Duyệt công việc trong tuần. XD KH tuần

- Họp giao ban BGH
	- Duyệt công việc trong tuần. XD KH tuần

- Họp giao ban BGH
	- Duyệt công việc trong tuần. XD KH tuần

- Họp giao ban BGH

	Bảy

17/12
	S
	- Nghỉ
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

